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Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és

az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatéalyon kivil helyezésérél

(altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol.

- A koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szélé 1995. évi LXVI.

torvény.

- Akozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII.

29.) Korm. rendelet.

- 2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informacios

tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl.

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirkdzlésrdl.

- Nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt.)

- 20/2012 (VII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a

koznevelési intézmények névhasznalatardl

- 229/2012. (VIII.28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelésrél sz616 torvény végrehajtasarol
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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet megnevezése: Szél6furt Reformatus Ovoda
A szervezet székhelye: 2113 Erd6kertes Té utca 13
A szabalyzat tartalmaért felelGs személy: Hoholné Varga Timea

A szabalyzat hatdlyba Iépésének datuma: 2023.09. 01.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmére és a személyes adatok szabad dramldsdra vonatkozd szabalyokat allapit meg. A
szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozo utasitasok és tdjékoztatasok kiadasakor.

A szervezet adatvédelmi tisztvisel6t alkalmaz.
Adatvédelmi tisztvisel§: Szaszak Emd&ke /évodatitkar/
Elérhetdsége: 0630/5462642

szolofurtovoda@gmail.com

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a szervezet egyéb
belsé szabalyzatainak elGirdsait a természetes személyek alapvet6 jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld kezelését.

A szervezet tevékenysége sordn teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak, kilonésen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartdsaval a szervezet
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszerlien végezni.
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Lényeges fogalmak, meghatarozasok

a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unio Uj Adatvédelmi Rendelete

adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnalléan vagy masokkal
egyltt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijel6lésére vonatkozd kilénos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatidllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely miivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel
utjan, 6sszehangolds vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tgyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozd
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
madon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen irdnyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az__érintett hozzdjaruldsa: az érintett akaratanak o©nkéntes, konkrét és megfelel6

tdjékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
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megerdsitést félreérthetetlendl kifejez6é cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

- az_adatkezelés korlatozdsa: a tdrolt személyes adatok megjelolése jovGbeli kezelésiik

korlatozasa céljabdl;

- alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informacidk felhaszndlasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciét
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

- nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy

funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt adllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhet6;

- adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon

kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Az adatkezelés irdnyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmdra atlathato
madon kell végezni.

A személyes adatok gy(ijtése csak meghatdrozott, egyértelm( és jogszer(i célbdl torténhet.
A személyes adatok kezelésének célja megfelels és relevans legyen, és csak a sziikséges mértékd lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennilik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroélni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat csak
szlikséges ideig tegye lehet6vé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tdrolasara csak akkor



Sz616fiirt Reformatus Ovoda SZOLOTURT

2113 Erddkertes, T6 utca 13. N

Telefon: 28/ 745-855

E-mail: szolofurtovoda@gmail.com

www.szolofurtovoda.reformatus.hu F\EEOI?)NATUS
OVODA

kerilhet sor, ha a tarolds kozérdek archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl torténik.

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazdsdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
informacié esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzé alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintet6jogi
felelGsséggel tartozik a személyes adatok jogszeri kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hidnyos, vagy id@szer(itlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felel6s munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelml megerdsits cselekedettel,
példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szdbeli nyilatkozattal dnkéntes, konkrét,
tdjékoztatdson alapuld és egyértelm( hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

A gyermekek személyes adatai kiilonos védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban a
személyes adatok kezelésével dsszefliggé kockazatokkal, kovetkezményeivel és az ahhoz kapcsolddo
garancidkkal és jogosultsagokkal.

A személyes adatokat olyan mddon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szint(i biztonsagat és
bizalmas kezelését, tébbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és
a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszkdzokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszer(i épést meg kell
tenni.

Az adatkezelés jogszerlisége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az aldbbiak valamelyike teljesil:

e az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;
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e azadatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténé lépések megtételéhez
szlikséges;

e az adatkezelés az adatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt szliikséges;

e azadatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel6re ruhdzott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszer(inek minGsil, ha arra valamely szerz6dés vagy
szerz6déskotési szandék keretében van szlikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése keretében kerl sor, vagy
ha az kozérdekd feladat végrehajtasahoz, illetve kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz sziikséges, az
adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagallam jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszer(inek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas fent emlitett
természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes személy |étfontossagu
érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor keriilhet sor, ha a széban forgd
adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgdlhat egyszerre fontos kozérdeket és az érintett
|étfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre humanitarius okokbdl,
ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez, vagy humanitarius vészhelyzetben,
kiilondsen természeti vagy ember altal okozott katasztréfak esetében van sziikség.

Az adatkezel$ — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kdzélhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos érdekrél lehet szé
példaul olyankor, amikor relevans és megfelel6 kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezel6 kozott,
példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 ligyfele vagy annak alkalmazasaban 4ll.

Személyes adatoknak a csalasok megelGzése céljabdl feltétleniil sziikséges kezelése szintén az érintett
adatkezeld jogos érdekének mindGsil. Személyes adatok kdzvetlen lizletszerzési célu kezelése szintén
jogos érdeken alapulénak tekinthetd.
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A jogos érdek fennallasanak megallapitdsahoz mindenképpen koériltekintéen meg kell vizsgdlni tobbek
kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének id6pontjaban és azzal dsszefliggésben
szamithat-e ésszerlen arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl keriilhet sor. Az érintett érdekei és
alapvet6 jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezel6 érdekével szemben, ha a személyes adatokat
olyan korilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi
adatkezelésre.

Az érintett adatkezel6 jogos érdekének minésil a kozhatalmi szervek, szdmitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egység, haldzatbiztonsagi incidenskezel egységek, elektronikus hirkozlési
haldzatok lUzemeltetSi és szolgaltatasok nyujtdi, valamint biztonsagtechnoldgiai szolgaltatok altal
végrehajtott olyan mértékd személyes adatkezelés, amely a halézati és informatikai biztonsag
garantalasahoz feltétlenil sziikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gyljtésiik eredeti céljatdl eltéré egyéb célbodl torténd kezelése csak akkor
megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a
személyes adatokat eredetileg gy(ijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attdl a jogalaptdl eltérd,
kiilon jogalapra, mint amely lehet6vé tette a személyes adatok gy(jtését.

A személyes adatok hatdsagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek alkotmanyjogban vagy
nemzetkozi kézjogban megallapitott céljainak elérése érdekében torténd kezelése kozérdeken
alapulénak mindgsdil.

Az érintett személy hozzajaruldsa, feltételek

e Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezel6nek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

e Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
Ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulds irdnti kérelmet ezekt6l a mas ligyektél egyértelmuien
megkilonboztetheté mdédon kell k6zolni.

e Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajaruldason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerlségét. A hozzajarulds megadasa elGtt az érintettet errl tdjékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerld moddon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.
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e Annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas 6nkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerz6dés teljesitésének — beleértve

e aszolgdltatasok nyujtasat is — feltételélil szabtak-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald
hozzajaruldst, amelyek nem szilikségesek a szerz6dés teljesitéséhez.

A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezetitagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett
kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez.

A bintetdjogi felel6sség megdllapitdsdra vonatkozd hatdrozatokra és a blincselekményekre, illetve a
kapcsolddd biztonsdgi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére kizardlag abban az
esetben kerilhet sor, ha az kozhatalmi szerv adatkezelésében torténik.

Azonositast nem igényl6 adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik
szlikségessé az érintettnek az adatkezel$ dltali azonositasat, az adatkezel6 nem koteles kiegészitd
informacidkat megdrizni.

Ha az adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errél
lehetdség szerint 6t megfelel6 mdédon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkdveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy koteles-e a
személyes adatokat k6zolni, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaraddsa milyen kovetkezményekkel
jar. Ezeket az informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az
érintett a tervezett adatkezelésrél jél Iathatd, konnyen érthetd és jol olvashatd formaban altalanos
tdjékoztatast kapjon.
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Az érintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével Osszefliggd tdjékoztatast az adatgydjtés
id6pontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintett6l, hanem mas

forrasbdl gy(jtotték, az tgy koriilményeit figyelembe véve, ésszer(i hataridén belil kell rendelkezésre
bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gyl(ijtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerlien és ésszer( id6kozonként, az adatkezelés jogszer(iségének megallapitasa és ellen6rzése
érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szdmara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje
kiilondsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok
kezelése milyen id6tartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiillondsen arra, hogy személyes adatait toréljék és a tovabbiakban ne kezeljék, ha
a személyes adatok gyl(ijtésére vagy mas modon vald kezelésére az adatkezelés eredeti céljaival
Osszefliggésben mar nincs szlikség, vagy ha az érintettek visszavontdk az adatok kezeléséhez adott
hozzajaruldsukat.

A személyes adatok fellilvizsgalata

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tdroldsa a szlikséges id6tartamra
korlatozddjon, az adatkezel6 torlési vagy rendszeres felllvizsgdlati hataridéket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres fellilvizsgalati hatarid6: 1 év.

Az adatkezel6 feladatai

Az adatkezel6 a jogszer(i adatkezelés érdekében megfelel6 bels6 adatvédelmi szabalyokat alkalmaz. Ez
a szabalyozas kiterjed az adatkezel$ hataskorére és felelGsségére.

Az adatkezel6 kotelessége, hogy megfelel6 és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint hogy
képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabdlyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak, valamint a
természetes személyek jogait és szabadsagait érintd kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.
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Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségl és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfelel technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabdlyzat alapjan
az egyéb belsé6 szabdlyzatokat fellilvizsgélja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd megfelel6 nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekrél. Minden adatkezeld és adatfeldolgozo koteles a felligyeleti hatdsaggal
egyuttmUkodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési
mlveletek ellenérzése érdekében.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhet6ségeken keresztil tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbdl, mennyi
ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil, a megadott elérhet6ségre
tdjékoztatdst kell kildeni.

A helyesbitéshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetGségeken keresztil kérheti barmely adatanak mddositasat. Errdl
kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a megadott elérhet6ségre
tdjékoztatast kell kildeni.

A torléshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhet6ségeken keresztiil kérheti adatanak torlését. Kérelmére ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhet6ségre tajékoztatast
kell kuldeni/ intézményiinkben a jogviszony fennmaradasa érdekében bizonyos adatok nem
torolhetsk/.

A zarolashoz, korlatozashoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetGségeken keresztiil kérheti adatanak zaroldsat. A zarolas addig
tart, amig a megjelolt indok sziikségessé teszi az adatok taroldsat. A kérelemre ezt haladéktalanul,
de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni és a megadott elérhetéségre tajékoztatast kell kildeni/
intézményilnkben a jogviszony fennmaradasa érdekében bizonyos adatok nem zarolhatdk/.

A tiltakozashoz vald jog

11



Széléfiirt Reformatus Ovoda SZOLOTURT
2113 Erdékertes, T6 utca 13. N
Telefon: 28/ 745-855

E-mail: szolofurtovoda@gmail.com

www.szolofurtovoda.reformatus.hu RETORMATUS
OVI?) DA

547

Barmely személy a megadott elérhet&ségeken keresztiil tiltakozhat az adatkezelés ellen. A tiltakozast
a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon belil meg kell
vizsgalni, annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésréla megadott
elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetGség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezel6 ellen birésdghoz fordulhat. A
birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztdsa szerint - a lakdhelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes torvényszék el6tt is megindithatja.

A szervezet feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkésziltséget a jogszabalyoknak vald
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatdrsak szakmai felkészitése és a szabalyzat
megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell biztositani
jogszer( adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfelel6 tdjékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy - ha az
adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezel6nek kell
bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

12



Sz616fiirt Reformatus Ovoda SZOLOTURT

2113 Erddkertes, T6 utca 13. N

Telefon: 28/ 745-855

E-mail: szolofurtovoda@gmail.com

www.szolofurtovoda.reformatus.hu F\EEOI?)NATUS
OVODA

- Az érintett személynek nyujtott tajékoztatas tomor, konnyen hozzaférheté és konnyen
érthet6 legyen, ezért azt vildgos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

- Az atlathato adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése el6tt kell megadni
és a tajékoztatashoz vald jog az adatkezelés soran annak megszilinéséig megilleti az érintettet.

- Az adatkezelésben érintett személy f6bb jogai a kbvetkezdk:
e aravonatkozd személyes adatokhoz valé hozzaférés;
e aszemélyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése;
e aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
e a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;

- Az adatkezelG indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésSbb a kérelem beérkezésétél szamitott
egy hénapon belil tdjékoztatja az érintettet. Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két hdnappal meghosszabbithaté.
A tdjékoztatasi kotelezettség biztosithaté egy olyan biztonsdgos online rendszer
GUzemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett konnyen és gyorsan hozzaférhet a sziikséges
informacidhoz.

- At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informaciés
onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait késedelem nélkdl
tordlni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkezelés alapjat képezé
hozzajarulast.

- Az érintett személy hozzajaruldasabol félreérthetetlendl ki kell deriilnie, hogy az érintett
beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan alapul, kétség
esetén az adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési mlivelethez az érintett
hozzajarult.

- Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az adatkezelési

szabdalyok betartasara. Kozvetlenldl gyermekeknek kindlt, informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgdltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd,
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ha a gyermek a 16. életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd, ha a
hozzajaruldst a gyermek feletti szildi felligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

- A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a felligyel6 hatdsag felé. Az adatkezel6nek indokolatlan késedelem nélkiil — ha

lehetséges, legkés6bb 72 6rdval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsdra
jutott, — meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatdsagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi
incidens valdszinlsithet6en nem jar kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

- Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezel6nek az adatkezelést megel6z6en adatvédelmi
hatdsvizsgdalatot lefolytatni. A hatdsvizsgalat sordn meg kell vizsgalni, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi
hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés valdszin(isithet6en magas kockazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6z6en az adatkezel6nek konzultalnia kell a felligyeleti
hatésaggal.

- Abban az esetben, ha a f6 tevékenységek olyan adatkezelési miveleteket foglalnak magukban,
amelyek jellegiiknél, hatokoriknél vagy céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és
szisztematikus, nagymérték( megfigyelését teszik sziikségessé, adatvédelmi tisztviselSt kell
kinevezni. Az adatvédelmi tisztvisel6 kinevezése az adatbiztonsdg megerdsitését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sérilés, tovdbba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfelel6 technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kozvetlenil ne legyenek
Osszekapcsolhaték és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt kell vélasztani, amely a személyes
adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az
adatkezelének.
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Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell§ idejd intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkil, legkésébb 72 éran beliil be kell jelenteni az
illetékes felligyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag elvével 6sszhangban bizonyitani
lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen
magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy
megtehesse a szlikséges dvintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A szervezet a tevékenységéhez tartozd esetekben illetve Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl személyes
adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjdul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld dnkéntes és hatdrozott
hozzajarulds szolgdl. A részletes tajékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés céljara, jogalapjara és
id6tartamara valamint az érintett személy jogaira - utdn az érintettet figyelmeztetni kell az adatkezelés
Onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajarulast irdsban rogziteni kell.

Az igyviteli és nyilvantartasi célbdl torténé adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:
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- a szervezet tagjainak és munkavallaléinak adatkezelése, amely jogszabadlyi kotelezettségen
alapul;

- a szervezettel megbizasi jogviszonyban 3ll6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi és nyilvantartasi célbdl;

- a szervezettel Uzleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmények és vallalkozasok
kapcsolattartdi adatai, amelyek természetes személyek elérhetGségi és azonositasi adatai is
lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrGl jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrél pedig az
érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerz6dés céljabol vagy
weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A szervezethez irdsos formdban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumentumok
(példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett személy
hozzajaruldsat vélelmezni kell. Az Gigy lezarulta utan — tovabbi felhasznalasra vonatkozd hozzdjarulas
hidnydban — az iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Az Ugyviteli céli adatkezelés esetében a személyes adatok kizardélag az adott Ugy irataiban és a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat selejtezéséig tart.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl torténd adatkezelést - annak biztositdsa érdekében, hogy a

személyes adatok taroldasa a szikséges id6tartamra korlatozdodjon, - évente felll kell vizsgalni, a

pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torélni kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogszabalyoknak
valo megfelelést.

Egyéb célbdl torténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabdlyzatban nem szerepel,
el6zetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfelel6en kiegésziteni, illetve az Uj adatkezelési célnak
megfelel6 rész-szabalyokat hozzdkapcsolni.
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A szabalyzathoz tartozé egyéb dokumentumok

Az adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzathoz kell kapcsolni és azzal egyiitt kezelni azokat a
dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajaruld irdsbeli

nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kotelezd adatkezelési tajékoztatot irjak
le.

Alkalmazottakra vonatkozo adatkezelés

Az Nkt. 41. § (1) alapjan évodank koteles a jogszabalyban elGirt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés
informacids rendszerébe (KIR) bejelentkezni, valamint az orszagos statisztikai adatgy(ijtési program
keretében eldirt adatokat szolgaltatni.

Nyilvantartjuk :

e pedagdgus oktatdsi azonositd szamat
e ajogviszony id6tartamat
e heti munkaidé mértékét

Az alkalmazotti alapnyilvantartas adatkore

e neve (leanykori neve)

o sziletési helye, ideje

® anyja neve

e TAJszama, addazonosité jele

o lakéhelye, tartdzkodasi hely, telefonszama

e csalddi allapota

o gyermekeinek sziiletési ideje

e egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete

e legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi) szakképzettsége(i)

e iskolarendszeren kivili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott
munkakor betoltésére jogositd okiratok adatai

e tudomanyos fokozata

e idegennyelv-ismerete

e a kordbbi jogviszonyban t6ltott id6tartamok megnevezése,

e a munkahely megnevezése,

e amegszlinés mddja, id6pontja

e az alkalmazotti jogviszony kezdete

e allampolgarsaga
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e ablinlgyi nyilvantarté szerv dltal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte

e ajubileumijutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalé id6tartamok
e az alkalmazottat foglalkoztatd szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

e e szervnél a jogviszony kezdete

e azalkalmazott jelenlegi besoroldsa, besorolasanak id6pontja, vezetGi beosztasa, FEOR- szama

e cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

e amindsitések id6pontja és tartalma

o személyi juttatdsok

e az alkalmazott munkabdl vald tavollétének jogcime és id6tartama

e az alkalmazotti jogviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatdrozott idejl
athelyezés id6pontja, mddja, a végkielégités adatai

e azalkalmazott munkavégzésére iranyulé egyéb jogviszonyaval 6sszefliggd adatai

A felsorolt adatokat az intézményvezetd, mint a munkaltatdi jog gyakorldja kezeli.

A pedagdgusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagdgusigazolvany kidllitdsahoz sziikséges
valamennyi adat a KIR adatkezel6je, a pedagdgusigazolvany elkészitésében kozremlkoddk részére
tovabbithatd.

Az alkalmazotti adatkezelésben kézrem(ikoddék feladatai

Az intézmény allomanyaba tartozé alkalmazottak személyi iratainak 6rzéséért, kezeléséért, a személyi
szamitégépes nyilvantartd rendszer mikodtetéséért az dvodavezet6 felel.

- Az 6voddaban az alkalmazotti jogviszonnyal 6sszefliggd adatok kezelésért az dvodavezetd,
- aszemélylgyi adatkezelésben az dvodatitkar,
- akozalkalmazott a sajat adatainak kozlése tekintetében tartozik felelGsséggel.

A magasabb beosztasu vezetd tekintetében az alkalmazotti adatkezelést a munkaltatéi jogokat
gyakorlé fenntarté szerv latja el.

A teljesitményértékelést végz6 vezetl, vezetb-helyettes, felelGsségi korén belil gondoskodik arrdl,
hogy a teljesitményértékelés folyamatdba bevont harmadik személy kizardlag csak a jogszerl és
térgyilagos teljesitményértékeléshez sziikséges adatokat ismerhesse meg.
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Az évodatitkar

Vezeti az alkalmazotti alapnyilvantartas adatkorébdl a munkabdl vald rendes szabadsag miatti tavollét
id6tartamanak nyilvantartasat.

Az alkalmazotti alapnyilvantartas személyi juttatasrdl széld adatkoréhez tartozé nyilvantartast,
amelyrél egy példanyt a targyév zarasat kovetéen a személyi anyagban helyez el.

Az 6vodatitkar az adatok kezelését, archivalasat a vezetd utasitasa alapjan végzi.
Az 6vodatitkar felelGsségi korén beliil kételes gondoskodni arrdl, hogy:

Az altala kezelt, az alkalmazotti jogviszonnyal 0sszefliggé adat és megallapitds az adatkezelés teljes
folyamataban megfeleljen a jogszabalyi rendelkezések tartalmanak.

A személyi iratra csak olyan megallapitas keriilhessen, amelynek alapja kozokirat vagy a kozalkalmazott
irasbeli nyilatkozata, irasbeli rendelkezése, birdsag, vagy mas hatdsdg dontése, jogszabdlyi
rendelkezés.

Az alkalmazotti jogviszonnyal 6sszefliggd adat helyesbitését és torlését egyeztesse az dvodavezetbvel,
ha megitélése szerint a személyi iraton szerepld adat a valdsagnak mar nem felel meg.

Ha az alkalmazott nem dltala szolgdltatott adatainak kijavitasat vagy helyesbitését kéri,
kezdeményezze az 6vodavezeténél az adathelyesbités, illetve kijavitas engedélyezését.

Az alkalmazott irasbeli hozzajaruldsanak beszerzésérdl az 6nkéntes adatszolgaltatds korébe tartozd
adatok nyilvantartasat megel6z6en.

A személyi iratok kezelése, tarolasa

A személyi iratokat tartalmuknak megfelel6en csoportositva, keletkezésiik sorrendjében, az e célra
személyenként kialakitott iratgydjt6ben kell rizni.

Az alkalmazotti jogviszony megsz(inése esetén a személyi anyagot irattarazni kell. A jogviszony
megsz(inése utan az alkalmazott személyi iratait az irattarazdsi tervnek megfeleléen a kozponti
irattarban kell elhelyezni.

A személyi anyagot jogviszony megsz(inésétdl szamitott 6tven évig kell megdrizni.

Az alkalmazott személyi anyagdba, egyéb személyi irataiba, illetve az alapnyilvantartasba a kovetkezék
jogosultak betekinteni:
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- az alkalmazott felettese

- amindsitést végz6 vezetd

- feladatkorének keretei kozott a torvényességi ellenGrzést végz6 vagy torvényességi
fellgyeletet gyakorlo szerv

- munkalgyi, polgari jogi, kdzigazgatasi per kapcsan a birdsag

- az alkalmazott ellen indult biintetéeljarasban a nyomozd hatdsag, az ligyész és a birdsag

- a személyzeti, munkaligyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellaté szerv e feladattal
megbizott munkatarsa feladatkérén belil

- az addhatdsag, a nyugdijbiztositasi igazgatdsi szerv és az egészségbiztositasi szerv, az Gizemi
baleseteket kivizsgald szerv és a munkavédelmi szerv

Az alkalmazotti alapnyilvantartas adatai kozil a munkdltatd megnevezése, az alkalmazott neve,
tovabba a besorolasara vonatkozo adat kdozérdekd, ezeket az adatokat az alkalmazott el6zetes tudta
és beleegyezése nélkil nyilvanossagra lehet hozni.

Az irattarba helyezése el6tt az iratgylijté tartalomjegyzékén fel kell tlintetni az irattdrozas tényét,
id6pontjat és az iratkezel6 alairasat.

Az intézményben keletkezett személyi iratok kezelése jelen szabalyzat, valamint a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények milkodésérSl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl iratkezelési elGirdsai alapjan toérténik. Az iratokat elzarva kell Grizni az illetéktelen
hozzaférés és a megsemmisiilés (t(iz, viz) megakadalyozasa érdekében.

A gvermekek nyilvdntarthato és kezelhet6 adatai

Az dvoda az Nkt. 41. § (4) bekezdése alapjan az aldbbiakat tartja nyilvan:,
A gyermek:

* neve,

o sziiletési helye és ideje,

® neme,

e allampolgarsaga, lakdhelyének, tartézkodasi helyének cime,

e tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ- szama)

e nem magyar allampolgar esetén: a Magyarorszag terlletén valo tartézkodas jogcime és a
tartézkodasra jogosito okirat megnevezése, szama

e agyermek ovodai fejlédésével kapcsolatos adatok,

e agyermek dvodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok

o felvételivel kapcsolatos adatok,

e azakoznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

e jogviszony szlinetelésével, megsz(inésével kapcsolatos adatok,
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e agyermek, mulasztasaval kapcsolatos adatok,

o kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozo adatok,
e agyermekbalesetre vonatkozo adatok,

e agyermek, oktatdsi azonositd szama

A sziilGje, torvényes képviselGje:

e neve,
e lakéhelye,

e tartdzkodasi helye,

e telefonszama, e-mail cime

A gyermekek adatainak kezelése

A gyermekek adatainak kezelésére és tovabbitasara jogosultak kore:

e Ovodavezetd, a vezetG-helyettes feladatkore vagy megbizdsa szerint az évodapedagogus, a
gyermekvédelmi felel8s, az dvodatitkar.

e Az Ovodavezets, a vezetd helyettes kezeli a gyermekbalesetekre vonatkozd adatokat, s
tovabbitja a jegyzGkonyvet a jogszabalyban meghatarozottak szerint.

o A gyermekvédelmi felel6s kezeli a beilleszkedési, a tanulasi, magatartasi nehézséggel kizdd
gyermek rendellenességére, hatranyos helyzetére vonatkozd adatokat és el6késziti az
adattovabbitasra vonatkozo adatokat a vezetének.

e Az odvodapedagégusok vezetik, és nyilvan tartjak a gyermek személyes adatait, sajatos nevelési
igényére, beilleszkedési zavardra, tanuldsi nehézségére, magatartasi rendellenességére,
hatranyos helyzetére, tartds betegségére, dvodai fejlédésével, valamint az iskolaba lépéshez
szlikséges fejlettségére vonatkozd adatait és el6készitik adattovabbitdsra a vezetének.

e Az 6vodatitkar nyilvantartja és kezeli a gyermek kedvezményes, vagy ingyenes étkeztetési
dijdnak megallapitasahoz sziikséges adatokat. A kedvezmények megallapitdsdahoz sziikséges
adatok kezelésében feladatkorén beliil részt vesz az dvodavezet6 és az altala kijeldlt ligyintézé.

Adatok tovabbitasa

Az adattovabbitdsaz dvodavezet6 aldirdsdval, irdsos megkeresésre postai Uton ajanlott
kiildeményként, kézbesités esetén atadokonyvvel torténhet. E-mailen tortént megkeresés esetén
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elektronikus formaban a megfelel6 adatvédelem biztositasaval. Intézményen beliil papir alapon zart
boritékban.

A gyermek adatai kdzUl

a) A fenntarto, birdsag, rendbrség, ligyészség, teleplilési 6nkormanyzat jegyzbje, kbzigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére a tartdézkoddsdnak megadllapitdsa céljabdl, a jogviszonya
fenndlldsdval, a tankotelezettség teljesitésével 6sszefliggésben:

A gyermek neve, sziiletési helye és ideje, lakdhelye, tartdzkodasi helye, sziil6je neve, torvényes
képvisel6je neve, sziil6je, torvényes képviselGje lakdhelye, tartdzkoddsi helye és telefonszama,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megszlinése, mulasztasainak szama.

b) Ovodai, iskolai felvételével, dtvételével kapcsolatos adatai az érintett 6vodahoz, iskoldhoz:

A gyermek neve, sziletési helye és ideje, lakdhelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositdsi azonositd
jele, szllGje, torvényes képviselje neve, szllGje, torvényes képviselbje lakdhelye, tartdzkodasi helye
és telefonszama.

c) Egészségi allapotanak megallapitdsa céljabol az egészségligyi, Ovoda-egészségligyi feladatot ellatd
intézménynek:

Az 6vodai egészségligyi dokumentaciod, a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozé adatok.

d) A csalddvédelemmel foglalkozé intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozd szervezetnek, intézménynek veszélyeztetettségének feltardsa, megsziintetése céljabol:

A neve, szilletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziilGje, torvényes képviselGje neve,
szlilGje, torvényes képviselGje lakdhelye, tartdzkodasi helye és telefonszama, a gyermek, tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozé adatok.

e) A fenntartd részére az igénybe vehet6 allami tamogatds igénylése céljabdl: tovabbithaték az
igényjogosultsag elbiralasahoz és igazoldsdhoz szlikséges adatai.
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A 6voda nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald
igényjogosultsag elbiralasdhoz és igazolasahoz szikségesek. E célbdl azok az adatok kezelheték,
amelyekbdél megallapithato a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

f) A pedagdgiai szakszolgalat intézményei és a nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott: sajatos
nevelési igényére, a gyermek beilleszkedési zavardra, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozé adatai.

g) Sziilének, a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak: a gyermek évodai fejlédésével,
valamint az iskolaba |épéshez szlikséges fejlettségével kapcsolatos adatai tovabbithatok.

Titoktartasi kotelezettség

A pedagdgust, a nevel6 és oktatd munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozrem(kodik a gyermek fellgyeletének az ellatasaban, hivatasandl fogva harmadik személyekkel
szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot, informaciét illetéen, amelyrél a gyermekkel szil6vel valé kapcsolattartas soran szerzett
tudomast.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan is hatdridé nélkil fennmarad. A
titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiilet tagjainak egymas kozti, a gyermek fejlédésével
Osszefliggd megbeszélésre.

A gyermek szilGjével minden, a gyermekével dsszefliggé adat kdzolhetd, kivéve, ha az adat kozlése
sulyosan sértené a gyermek testi, értelmi vagy erkolcsi fejl6dését.

A pedagdgus, a nevel§ és oktatd munkat kozvetlenil segité alkalmazott az évodavezet6 utjan
koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a
gyermek — mas vagy sajat magatartasa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe keriilhet vagy kerilt. Ebben a
helyzetben az adattovabbitashoz az érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha aldla a szilGvel torténé kozlés
tekintetében a sziil§ irdsban felmentést adott.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek a koznevelési torvény alapjan
kezelhet6k és tovabbithatok.

A titoktartdsi kotelezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a nevelGtestiilet Glésén.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények,
kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével
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kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, a kbznevelési torvényben meghatdrozott nyilvantartasok
kezelése céljabdl, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz kdtotten kezelhetik.

Adattovabbitasra az intézmény vezetbje és a meghatalmazas keretei kdzott az ltala megbizott vezetd
vagy mas alkalmazott jogosult.

Onkéntes adatszolgaltatds esetén a sziil6t tajékoztatni kell arrél, hogy az adatszolgéltatasban vald
részvétel nem kotelezG. Az 6nkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo szll6i engedélyt az eléviilési id6
végéig nyilvan kell tartani.

A szabdlyzatban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas céljara
személyazonositasra alkalmatlan médon atadhaték.

Adatvédelem

Az adatokkal és az azok kezeléséhez alkalmazott elektronikus adathordozdkkal kapcsolatban minden
esetben rendelkezni kell a szlikséges védelmi intézkedésekrél, beleértve a virusvédelmet és
archivalast. Biztositani kell az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat mind a papiralapui, mind az
elektronikus adathordozd esetében. Az ezzel kapcsolatos védekezés, az elektronikus adathordozo
esetében a rendszergazda, a papiralapi nyomtatvanyok esetében az dévodatitkdr, a gyermekek
adatainak estében az évodapedagogus feladata és felelGssége, a munkakéri leirasban szerepld
lgykorével megegyezGen.

A kozoktatdsi informacids rendszer / KIR/

A kozoktatas informacids rendszere — kozponti nyilvantartds keretében — a nemzetgazdasagi szintd
tervezéshez sziikséges fenntartdi, intézményi, foglalkoztatasi gyermek adatokat tartalmazza. A
kozoktatas informacios rendszerébdl személyes adat csak az érdekelt kérése, illetve hozzajarulasa
esetén, illetve az érdekelt egyidejl értesitése mellett meghatarozott esetben adhaté ki. A KIR
keretében folyo adatkezelés tekintetében az adatkezeld a hivatal.

A kozoktatds informacids rendszerébe — kormanyrendeletben meghatarozottak szerint — kotelesek
adatot szolgaltatni azok az intézményfenntartodk, illetve azok az intézmények, amelyek kozrem{kddnek
a koznevelési torvényben meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

Annak, akit elsé alkalommal alkalmaznak pedagdgus-munkakdrben, illetve nevelS- és oktatémunkat
kozvetlendl segit6 alkalmazotti munkakérben, az adatkezel$ hivatal azonosité szamot ad ki.
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A kozoktatds informacids rendszere tartalmazza azoknak a nyilvantartdsat, akik azonosité szammal
rendelkeznek. A nyilvantartdas tartalmazza az érintett nevét, sziiletési adatait, az azonosité szamot, a
végzettségre és szakképzettségre vonatkozé adatokat, a munkahely cimét és tipusat, valamint OM-
azonositdjat.

A nyilvantartasbdl személyes adat — az érintetten kiviil — csak az egyes, a foglalkoztatashoz kapcsolodo
juttatasok jogszerd igénybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithatd, a szolgaltatast nyajtd vagy
az igénybevétel jogossaganak ellenérzésére hivatott részére. Az informacids rendszerben adatot az
érintett foglalkoztatasanak megsz(inésére vonatkozd bejelentéstél szamitott 6t évig lehet kezelni,
kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintett ismét bejelentik a nyilvantartasba.

Az 6voda vezetGje a KIR- ben az oktatasi azonositdé szammal kapcsolatosan nyilvantartott adatok
valtozasat a valtozast kdvetd 6t napon beliil koteles bejelenteni.

A Kozoktatdsi Informacids Kézpont annak, aki elsé alkalommal létesit jogviszonyt, azonositd szamot
ad ki.

A kozoktatas informacids rendszere tartalmazza a gyermekek nyilvantartasat.

A nyilvantartas tartalmazza a gyermek nevét, sziiletési helyét és idejét azonositd szamat, anyja nevét,
lakéhelyét, tartdzkodasi helyét, dllampolgarsagat, valamint az érintett nevelési intézmény adatait.

A nyilvantartasbdl személyes adat — az érintetten kiviil — csak a jogviszonyhoz kapcsoldodo juttatas
jogszer( igénybevételének megallapitasa céljabdl tovabbithatd a szolgdltatast nyujté vagy az
igénybevétel jogossaganak ellenérzésre hivatott részére. A nyilvantartasban adatot a jogviszony
megsz(inésére vonatkozé bejelentéstdl szamitott 6t évig lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt
az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.

A szabdlyzat hatalya

Az alkalmazott sajat anyagaba, az alapnyilvantartasba, illetve a személyes adatait tartalmazé egyéb
nyilvantartasokba, személyi iratokba korlatozas nélkil betekinthet, azokrél masolatot vagy kivonatot
kérhet, illetve kérheti adatai helyesbitését, kijavitasat. Tajékoztatast kérhet személyi irataiba vald
betekintésrdl, adatszolgaltatasrél, személyi anyaganak mas szervhez valé tovabbitasardl.

Az alkalmazott az altala szolgaltatott adatai helyesbitését és javitasat a nyilvantartas vezet6jétél, egyéb
esetekben az évodavezet6tdl irasban kérheti. Az alkalmazott felelds azért, hogy az altala a munkaltato
részére atadott, bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.
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A Szabalyzat hatalya kiterjed az intézményvezetGjére, vezet§ beosztasu beosztottaira, minden

alkalmazottjara, tovabba az intézmény gyermekeire. E szabalyzat szerint kell ellatni az alkalmazotti

alapnyilvantartast, valamint az alkalmazott személyi iratainak és adatainak kezelését.

A gyermekek adatainak nyilvantartasat, tovabbitasat, kezelését is e szabalyzat szerint kell végezni.

E szabalyzatot megfelel6en kell alkalmazni az alkalmazotti jogviszony megszlinése utan, illetve e

jogviszony létesitésére iranyuld el6zetes eljarasokra. A gyermekek adataival kapcsolatos titoktartasi

kotelezettség fluggetlen az alkalmazotti jogviszony fennallasatél, annak megsziinése utan hataridé

nélkul fennmarad.

llletékesség

Az igazgatd

biztositja a szabdlyozas jogszerliségét és folyamatos fejlesztését

biztositja a szabdlyozas megismerhet&ségét

ellendrzi a szabalyozas elGirdsainak betartasat, bevezeti a szlikséges korrekcidkat
eljar a szabalyozas megsértésébdl ered6- helyben kezelhetd — panaszok esetén

Az igazgatd — helyettes

biztositja munkatertiletén a szabalyozas megvaldsuldsat és annak ellenérzését
kezdeményezést tesz a szabdlyozas betartasaval, korrekcidjaval, fejlesztésével kapcsolatban
el6késziti a munkakoréhez tartozd teriileteken a kiils6 adattovabbitdst és az dvodavezetd elé
terjeszti azt engedélyezésre

Ovodatitkar

személyesen végzi a munkakorébe tartozo intézményi nyilvantartasi és adatvédelmi adatokat
ellatja a szabalyozashoz kapcsolddd belsé ellenérzési feladatokat

rendszeresen ellenérzi és értékeli az Oévodavezeté felé a szabalyozas elGirdsainak
megvaldsulasat

kezdeményezéseket tesz a szabdlyozas korrekcidjara, a szabalykdvetés erdsitésére
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Zaré rendelkezések

A szabalyzat elfogadasat kovetéen Iép hatalyba és a fentiekre vonatkozd jogszabalyok mdédosuldsaig

érvényes.

A szabalyzat elfogadasanal és mddositasanal a szlilSi szervezetet véleményezési jog illeti meg.

A szabdlyzat kozzététele, a dokumentalds maddja és a hozzaférd elhelyezés biztositasa az intézményben

kialakult szokasrend szerint torténik.

A szabadlyzatban foglaltak megismerése és betartdsa, illetve betartatdsa az adatnyilvantartasban és —

kezelésben kozrem(ikodé intézményi alkalmazottakra kotelezd érvénydi.

Az intézménynél gondoskodni kell arrdl, hogy az Adatkezelési Szabalyzatban foglalt el6irasokat az

érintett munkatdarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a

hatdlybalépés napjaval egyidejlileg.
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Legitimacios zaradeék:

Igazgatd : Hoholné Varga Timea PH. e

NevelGtestiilet a Sz816fiirt Reformatus Ovoda Adatkezelési Szabalyzatat elfogadta.

NevelGtestilet nevében: Balogh Katalin =~ e

Fenntarto képviseletében jovahagyta:

.............................................. P.H.
Gergely Ferenc Barnabas Doboné Toth Eszter
reformatus lelkész fégondnok

A dokumentum jellege: nyilvanos
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Megtalalhato: honlap, iroda
Hatalyos: 2022. 10. 01.-t6l

Ervényes: A kihirdetés napjatdl visszavonasig

A Sz8l6fiirt Reformatus Ovoda Adatkezelési Szabalyzatat megismertem, tudomasul vettem.
ErdGkertes, 2023. 09. 01.

Alkalmazottak alairasa:
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Nyilatkozat személyes adatok tarolasardl, kezelésérdl
Alulirott:
Lakcim:
Telefonszam:
E-mail cim:

hozzéjarulok, hogy a Sz8l6firt Reformatus Ovoda (tovabbiakban: AdatkezelS) részére személyes
adataimat és gyermekem/ gyermekeim személyes adatait kezelje és tarolja az alabbi feltételekkel.

A Szolgaltaté adatkezelésére a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdek( adatok nyilvanossagardl
sz016 1992. évi LXIII. torvény (Avtv.) és a 2011. évi CXIl torvény az informacids 6nrendelkezési jogroél és
az informdcidészabadsagrol és az Altalanos Adatvédelmi Rendelet/ GDPR/ az iranyadd. Az
adatszolgaltatds onkéntes.

Az adatkezelés célja az adatkezelG altal vallalt szolgdltatasok és kotelezettségek teljesitése, jogok
érvényesitése, az Ggyfél azonositasa, az tgyféllel vald kapcsolattartds és kommunikacio.

A személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazason alapul, amelynek célja jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése.

Kezelt adatok: név, lakcim, sziiletési hely, id6, anyja neve, TAJ szam, telefonszam, email cim,
kedvezményekre jogosité dokumentumok, étkezéshez sziikséges szakorvosi vélemények, Pedagdgiai
szakszolgalatok altal kiallitott dokumentumok.

Hozzajarulok, hogy az Adatkezel6 részemre postai Uton levelet, elektronikus Gton e-mailt kildjon.

Ezen hozzajaruld nyilatkozat 3. személy részére torténd datadasra is vonatkozik. Torvényi
kotelezettséglinknek eleget téve KIR / Kbzoktatasi Informacios Rendszer/, gyermekek ovodavaltasa,
6vodai szakvélemény kiadasa iskola részére, MAK felé étkezési tdmogatas igénybevétele céljabdl,
Onkormanyzat felé, Pedagdgiai szakszolgalat felé, Csalddsegitd szolgalat, gyermekorvos védéndk felé,
Magyarorszagi Reformatus Egyhdz Zsinat Oktatdsigyi Iroda felé, pdlyazaton résztvevék esetében.

31



Sz6l6fiirt Reformatus Ovoda

2113 Erdokertes, T6 utca 13.

Telefon: 28/ 745-855

E-mail: szolofurtovoda@gmail.com

www.szolofurtovoda.reformatus.hu F\EEOI?)NATUS
OVODA

SzZOLOTURT

RN

Gyermekemr6l az intézmény mikddési keretein belll fénykép, video késziilhet, mely az intézmény
honlapjan, az évoda zart facebook csoportjdban, a csoport sajat zart facebook csoportjaban, valamint
cikk megjelentetése esetén a helyi Ujsdgban megjelenhet.

Hozzdjarulok Nem jarulok hozza

Jelen hozzajarulé nyilatkozat barmikor korlatozas, feltétel és indokolas nélkll visszavonhato.
Kijelentem, hogy ezen hozzdjaruldasomat 6nkéntesen, minden kilsé befolyds nélkiil, a megfelel6
tdjékoztatds és a vonatkozo jogszabalyi rendelkezések ismeretében tettem meg.

(O] | R T €V v, hénap .... nap

Nyilatkozattevd aldirasa
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